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проведення навчання з працівниками суду та помічниками суддів судової палати з розгляду цивільних справ
                                                        Хмельницького апеляційного суду на 2021 рік
	№
	Найменування заходів
	Термін навчання
	Виконавці
	Примітки

	1. 
	Антикорупційне законодавство та практика його застосування щодо державних службовців органів судової влади. Дотримання вимог антикорупційного законодавства. Актуальні питання запобігання та протидії корупції в Україні. Особливості роботи системи електронного декларування. Практичні аспекти заповнення декларацій. 
	остання робоча п’ятниця січня
	Спірідонова Т.В.- заступник голови суду                                                Тимощук М.В. – заступник керівника апарату суду            
	


	2.
	Забезпечення безперервної роботи суду в умовах надзвичайних ситуацій та карантину. 

	остання робоча п’ятниця лютого
	Костенко А.М. – секретар судової палати
Корсун І.В. –  начальник відділу управління державним майном
Гуменюк Н.О. – заступник керівника апарату суду

	

	3.
	Етика працівників апарату апеляційного суду.

	остання робоча п’ятниця березня
	Крупельницький Г.М. –керівник апарату суду            
Тимощук М.В. – заступник керівника апарату суду            
	

	4.
	Порядок виконання міжнародних договорів з питань надання правової допомоги, отримання доказів та визнання і виконання рішень. Порядок вручення судових документів за кордоном.


	остання робоча п’ятниця квітня
	Спірідонова Т.В.- заступник голови суду                                                
Гребелюк Т.Б. – начальник відділу аналітично-статистичної роботи
	Із залученням працівника управління юстиції     (за згодою)

	5.
	Створення електронних документів. Дотримання вимог Законів України “Про електронні документи та електронний документообіг”, “Про електронні довірчі послуги” та вимог Порядку роботи з електронними документами у діловодстві та їх підготовки до передавання на архівне зберігання" реєстрація процесуальних документів, що надійшли через підсистему “Електронний суд”. Робота в підсистемах “Електронний суд” та “Електронний кабінет”.

	остання робоча п’ятниця травня
	Спірідонова Т.В.- заступник голови суду                                                
Гуменюк Н.О. – заступник керівника апарату суду
Вдович В.Ю. – начальник відділу інформаційного та технічного забезпечення
	

	6.
	Статус помічників суддів та державних службовців  апеляційного суду. Делегування повноважень помічника судді, спеціаліста суду, секретаря судового засідання.


	остання робоча п’ятниця червня
	Костенко А.М. – секретар судової палати
Тимощук М.В. – заступник керівника апарату суду            Кучерук С.М. – начальник відділу організаційного забезпечення розгляду цивільних справ
	

	7.
	Стандарти написання судового рішення. Структура судового рішення. Підготовка проектів рішень, ухвал, постанов суду. Внесення судових рішень до автоматизованої системи документообігу.
	остання робоча п’ятниця липня
	Костенко А.М. – секретар судової палати
Крупельницький Г.М. –керівник апарату суду

	

	8.
	Закон України “Про судовий збір”. Пільгові категорії учасників судового процесу, що звільнені від сплати судового збору. Порядок проведення перевірки зарахування судового збору до спеціального фонду Державного бюджету України. Розподіл судових витрат між сторонами. 
	остання робоча п’ятниця серпня
	Спірідонова Т.В.- заступник голови суду                                                
Вітюк В.В. – помічник судді
	

	9.
	Правове регулювання звернень громадян, запитів на доступ до публічної інформації та адвокатських запитів. Розмежування звернень та запитів відповідно до Закону України “Про звернення громадян” та Закону України “Про доступ до публічної інформації”. 


	остання робоча п’ятниця вересня
	Спірідонова Т.В.- заступник голови суду                                                
Крупельницький Г.М. –керівник апарату суду            
Гуменюк Н.О. – заступник керівника апарату суду   
	

	10.
	Українське ділове мовлення. Етика українського ділового мовлення. Мистецтво правового письма та процесуального документування. Стандарти судово-процесуального документування. Мова та стиль судового рішення.


	остання робоча п’ятниця жовтня
	Гуменюк Н.О. – заступник керівника апарату суду
Кучерук С.М. – начальник відділу організаційного забезпечення розгляду цивільних справ
	

	11.
	Європейська система захисту прав людини. Застосування Конвенції про захист прав людини і основоположних свобод та практики Європейського суду з прав людини в судовій практиці. 
	остання робоча п’ятниця листопада
	Костенко А.М. – секретар судової палати


	

	12.
	Дотримання вимог Інструкції з діловодства в апеляційному суді.
	остання робоча п’ятниця грудня
	Спірідонова Т.В.- заступник голови суду                                                
Гуменюк Н.О. – заступник керівника апарату суду
Доробалюк-Білецька Л.В. – начальник відділу діловодства та обліку звернення громадян -канцелярія
	


Примітка : у плані можливі зміни щодо виконавців та строків виконання завдань.                                                         

                                       Суддя - секретар судової палати

             Хмельницького апеляційного суду
А.М. Костенко
